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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci kwoty 30 000 euro

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu
ul. M. Kopernika 3
39-400 Tarnobrzeg
Znak sprawy: UO.26.6.2018.AS

www.mopr.pl
e-mail: zampub@um.tarnobrzeg.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»Swiadczenie ushugi asystenckiej dla uczestnikéw/czek projektu pn.: Asystent Seniora w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
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2020 wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego”

Rodzaj zamoéwienia: usluga
(ustuga dostervarobota-budowtane)

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: ,Swiadczenie ushugi asystenckiej
dla uczestnikéw/czek projektu pn.: Asystent Seniora w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego”

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug asystenckich przez 1 asystenta w tgcznym

wymiarze 2232 godziny w ramach catej umowy tj. $rednio 36 godzin tygodniowo w godz.

wskazanych przez Zamawiajacego w okresie 22 pazdziernika 2018 r. do dnia 31 grudnia

2019 r. Czas $wiadczenia ustug, oznacza czas wykonywania zleconego zakresu ustug.

Zamawiajagcy zastrzega, ze do czasu $wiadczenia ustug nie wlicza si¢ czasu dojazdu lub

dojscia do miejsca $wiadczenia ustug. 1 godzina oznacza 60 min.

Liczba $wiadczonych godzin z uzasadnionych przyczyn moze ulec pomniejszeniu lub

zwigkszeniu.

Ustuga  asystencka  obejmuje  wspieranie = 0s6b  z  niepelnosprawnosciami

w wykonywaniu podstawowych czynnosci dnia codziennego, niezbednych do aktywnego

funkcjonowania spolecznego.

Zakres ushug podstawowych:

e Wsparcie w przemieszczaniu si¢ do wybranych przez uczestnika/czke miejsc np. do
lekarza, do punktéw ustugowych i innych miejsc publicznych oraz asysta w tych
miejscach,

Pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych,
Spedzanie czasu wolnego, w tym wsparcie podczas zaje¢ kulturalnych, sportowych
i rekreacyjnych,

Jezeli wymaga tego sytuacja i stan zdrowia uczestnika asystent §wiadczy ushugi tj.:

e Pomoc w ubieraniu sig,
e Pomoc w czynnos$ciach pielggnacyjnych i higienicznych,
e Pomoc w przygotowaniu i podaniu positku lub/i napoju.
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W przypadku koniecznosci dojazdu uczestnika/czki poza teren miasta Tarnobrzega
w celu odbycia terminowej wizyty u lekarza, wykonania uméwionych wczesniej badan
medycznych, ustalenia terminu zabiegu, zalatwienia sprawy urzedowej itp. Ustugi
asystenckie mogg by¢ $wiadczone w odleglosci do 100 km od centrum miasta. Koszt
dojazdu asystenta pokrywa uczestnik/czka.

Szczegotowy zakres wsparcia, sposéb §wiadczenia i wymiar godzinowy ustugi asystenckiej
oraz prawa osoby z niepelnosprawnoscia sg okreslone w kontrakcie tréjstronnym, zawartym
pomiedzy osobg z niepetnosprawnoscig (lub jej opiekunem prawnym), asystentem oraz
realizatorem wsparcia.

Ustuga asystencka jest $wiadczona w sposob zindywidualizowany, uwzgledniajacy rodzaj

1 stopien niepelnosprawnosci, wiek oraz indywidualne potrzeby osoby

z niepelnosprawnoscia.

Osoba $wiadczaca ushlugi asystenckie zobowigzana jest do gotowosci zapewnienia
nieprzerwanego i wlasciwego pod wzgledem jakosci procesu §wiadczenia ushug przez 7 dni
w tygodniu w godzinach od 8 do 20 — $rednio 36 godzin tygodniowo, w zaleznosci od
indywidualnych potrzeb uczestnika projektu.

Wykonawca bedzie uczestniczyt w spotkaniach zwolywanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest sporzgdzac miesigczne karty realizacji ustugi asystenta osoby
niepelnosprawnej, ktdre bedg zatgcznikiem do umowy i sklada¢ Zamawiajacemu w terminie
do 2 dnia kazdego nastgpnego miesigca.

Wykonawca zobowigzany jest do indywidualnego dokumentowania w postaci papierowej
lub elektronicznej $wiadczenia ustug asystenckich w szczegdlnosci poprzez dziennik
czynno$ci ushug asystenckich — zawierajagcy ewidencj¢ wykonania czynnosci ustug
asystenckich, prowadzony na biezaco, obejmujacy datg, rodzaj wykonywanej czynnosci,
ewentualne spostrzezenia i uwagi oraz podpis osoby dokonujgcej wpisu.

Wykonawca jest zobowigzany informowaé Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu
umowy, a w szczegdlnosci o wszelkich zagrozeniach.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej
starannosci, jak rowniez zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zar6wno w trakcie
trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie
bedacych jawnymi, do ktérych uzyska dostgp w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ z tytulu przetwarzania danych osobowych

wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegolnosci Ustawy o ochronie danych osobowych
oraz przepisOw wykonawczych do niej - niezbednych wymogéw w celu ochrony
przedmiotowych danych, do ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych
zadan przed niepowolanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkéw
zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma réwniez obowigzek
naprawienia szkody z tytulu naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych
w przypadku ich zaistnienia.
Wykonawca poniesie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia tj. we
wlasnym zakresie organizuje sposob przybycia do miejsca wykonywania, koszty rozméw
telefonicznych, badan profilaktycznych, ubezpieczen od NNW oraz szkolen z zakresu BHP.
Wykonawca nie moze pobiera¢ od osoéb, ktérym bedzie Swiadczyé ushugi opiekuncze
zadnych dodatkowych oplat, z zastrzezeniem pkt. 5 powyze;j.
Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania ustug osobie trzeciej bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia kontroli realizacji uslugi na zadanie
upowaznionej instytucji i Zamawiajgcego.
a. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia ewidencji godzin pracy potwierdzajacej
jego zaangazowanie w realizacje zadan wynikajagcych z w/w zamoOwienia oraz do
dostarczania ewidencji godzin do Zamawiajacego w terminie przez niego wskazanym.



b. Wykonawca bedzie zobowigzany do skladania os$wiadczen, ze jego Ilaczne
zaangazowanie zawodowe w realizacj¢ wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkdw wlasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie (zaangazowanie dotyczy wszelkich form zaangazowania zawodowego,
w  szczegélnosci w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego
i samozatrudnienia, zaangazowania w ramach prowadzenia wlasnej dziatalnosci
gospodarczej). W przypadku przekroczenia limitu w/w godzin w ramach umowy
zawartej w ramach niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca wyraza zgode na
obcigzenie go kosztami niekwalifikowalnymi wynagrodzenia wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych.

c. Wykonawca zobowigzuje si¢ poda¢ wszystkie dane niezbedne do prawidiowego
wypelnienia bazy personelu projektu w ramach systemu SL2014.

d. Wykonawca oswiadcza, ze nie pracuje w instytucji uczestniczacej w realizacji projektu
(j. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej/Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

17. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy nie sa powigzani osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

II1. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczace
zdolnosci technicznej i zawodowej:
a) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowal 1 osobg posiadajacg kwalifikacje:

a) Asystenta osoby niepelnosprawnej — warunkiem zatrudnienia jest ukonczone ksztalcenie
w zawodzie asystenta osoby niepelnosprawnej zgodnie z rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy programowe]j ksztalcenia w
zawodach,
lub

b) Asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej — warunkiem zatrudnienia jest uzyskanie
pozytywnej opinii psychologa na podstawie weryfikacji predyspozycji osobowosciowych
oraz kompetencji spotecznych:

— podstawowych: empatia, zrdwnowazenie emocjonalne, solidno$¢ zaradnos$¢, cierpliwosé,
dyskrecja, odpornos¢ na stres, kultura osobista, motywacja do pracy;

- pozadanych: umiejetnosci shichania, umiejetnos¢ nawigzania kontaktu z innymi,
umiejetnos¢ zachowan asertywnych;

Po uzyskaniu pozytywnej opinii psychologa asystentem osobistym osoby niepeinosprawnej

mogg zosta¢ kandydaci:

- posiadajagcy doswiadczenie w realizacji ustug asystenckich, w tym zawodowe,
wolontariackie Iub osobiste, wynikajace z pelnienia roli opiekuna faktycznego,
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- bez adekwatnego doswiadczenia, ktérzy odbyli minimum 60 godzinne szkolenie
asystenckie. Szkolenie sklada si¢ z minimum 20 godzin czgsci teoretycznej z zakresu
wiedzy ogdlnej dotyczacej niepelnosprawnosci, udzielania pierwszej pomocy, pielegnacji
i obstugi sprzetu pomocniczego oraz minimum 40 godzin czgséci praktycznej w formie
przyuczenia do pracy np. praktyka, wolontariat

Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia :

Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyskaé osobiscie

W

M.

siedzibie zamawiajgcego - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu ul.
Kopernika 3 39-400 Tarnobrzeg

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Agnieszka Straburzynska- Gtowny Specjalista ds. zamdéwien publicznych — tel 15 822-13-04

VIL

VIIIL

Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia — od 22 pazdziernika 2018r. do 31 grudnia
2019r.

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

kryterium cena wykonania zaméwienia (brutto) — waga kryterium 100%
[lo$¢ punktdw, jaka zostanie przyznana ofercie w tym kryterium, bedzie liczona wg wzoru:

cena oferty najnizszej
C= x 100x 100%
cena oferty badanej

Oferta z najnizszg ceng zlozona przez wykonawcg, spelniajgcego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza i otrzyma 100 pkt.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Urzedu Miasta w Tarnobrzegu,
39-400 Tarnobrzeg, ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogdlna osobiscie, poczta w terminie do
dnia 12.10.2018r. do godz.10.00.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie nastapi dnia 12.10.2018r.0 godzinie 11:00 w pok. 6 (Budynek ul. Mickiewicza 7).
Koperta zawierajaca oferte winna by¢ opatrzona zwrotem:

»Swiadczenie ushugi asystenckiej dla uczestnikéw/czek projektu pn.: Asystent Seniora
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 wspélfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego”

Nie otwieraé przed dniem 12.10.2018r. godz. 11:00

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” — zal. Nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Oraz winna zawierac:

- wykaz 0s6b zgodnie z zat. Nr 3 do zapytania ofertowego

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:



IX.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana wykonawcom skladajacym oferty w
przedmiotowym postepowaniu w terminie 14 dni od dnia sktadania ofert oraz zamieszczona
w bazie konkurencyjnosci .

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu, z siedzibg przy ul. Kopernika 3, 39-400
Tarnobrzeg.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@mopr.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamodwien
publicznych.

Dane osobowe bedg ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a takze
podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych umow.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy,
a nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamoéwien wspoifinansowanych ze $rodkéow UE,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy. Okresy te dotycza réwniez Wykonawcéow, ktérzy ztozyli oferty i nie
zostaly one uznane jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy.).

Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo dostepu do danych a takze, na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie,
ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu
dokonanie oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy do
nalezytego wykonania zamoéwienia, co skutkowaé moze wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

Tarnobrzeg, dnia 04.10.2018r. Dyrektor MOPR

Z-ca KTORA
Miejskiego émﬁ Wv Rodzinie

Lilflana Lewinska



