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ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro
Dostarczenie cateringu podczas szkolen realizowanych w ramach projektu pn. ,,Grunt to Rodzina™,
wspoHinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa VIII

Integracja spoteczna, Dziatanie 8.4 Poprawa dostgpu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastgpezej.

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu, ul. Kopernika 3, 39-400 Tarnobrzeg

2. Rodzaj zamowienia: ushuga

3. Przedmiot zamdwienia:

Ustuga cateringowa $wiadczona bedzie podczas szkolen oraz innych spotkan realizowanych w
terminie od lipca do 30 listopada 2018 r.

Catering obiadowy $wiadczony bedzie w weekendy, tj. w sobotg i niedzielg.

Catering kawowy $wiadczony bedzie od poniedziatku do pigtku.

Catering ciasteczkowy $wiadczony bedzie od poniedziatku do pigtku, w godzinach
popotudniowych.

Przewidywana ilo$¢ oséb dla szkoler/ grupy:

Catering obiadowy: 5 spotkan dla ok. 25 os6b i 10 spotkan dla ok. 15 osob
Catering ciasteczkowy: 6 spotkan dla ok. 15 0séb i 30 spotkan dla ok. 10 osob
Catering kawowy: 3 spotkania dla ok. 25 oséb

Liczba osdb w grupie moze ulec zmianie.

Zamawiajacy liczbe osdb/uczestnikéw kazdej grupy, podawaé bedzie najpozniej do godz.
10:00 w dniu szkolenia lub spotkania.

Catering kawowy obejmuje:
1) Kawa;
2) Herbata do wyboru (saszetki o wadze 1,5 — 2 g): czarna, zielona, owocowa.
3) Cukier;
4) Mleko;
5) Cytryny w plastrach;
6) Woda mineralna gazowana i niegazowana (2x500ml/os);
7) Ciasto 2 rodzaje, np. jablecznik, sernik (140g/os) lub ciastka kruche rézne rodzaje (100g/0s);
8) Stone przekaski typu paluszki
9)  Wrzatek w warniku/termosie itp.
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Kazdorazowo podane w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw szkolen
Zapewnienie naczyn do podania i spozywania serwisu kawowego przez Uczestnikdw szkolen
— filizanki/ kubki/ talerzyki/ tyzeczki itp. — moga by¢ jednorazowego uzytku.

Catering obiadowy obejmuje:

- Zupg

- Drugie danie — sktadajace si¢ z 3 skladnikow: filet drobiowy/ kotlet schabowy/ ryba/ pieczen
+ ziemniaki/ frytki/ ryz/ kasza + suréwka lub 3 rodzaje pierogdw (np. z miesem, ruskie, ze
szpinakiem) itp.

Catering ciasteczkowy obejmuje:

1) Herbata do wyboru (saszetki o wadze 1,5 — 2 g): czarna, zielona, owocowa.

2) Cukier;

3) Cytryny w plastrach;

4) Woda mineralna gazowana i niegazowana (2x500ml/os);

5) Sok w butelce pomaranczowy, jabtkowy, multiwitamina (2x300 ml/os),

6) Ciasto 2 rodzaje, np. jabtecznik, sernik (140g/os) lub ciastka kruche rézne rodzaje (100g/0s);
7) Stone przekaski typu paluszki

8) Wrzatek w warniku/termosie itp.

Kazdorazowo podane w iloéci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw szkolen

Zapewnienie naczyn do podania i spozywania serwisu kawowego przez Uczestnikéw szkolen
— filizanki/ kubki/ talerzyki/ tyzeczki itp. — moga by¢ jednorazowego uzytku.

Dla kazdej grupy nalezy zapewni¢ zréznicowane positki.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podawania positkow w naczyniach jednorazowego uzytku
oraz sztuccow jednorazowego uzytku. Zamawiajacy zastrzega, ze podczas szkolen dla jednej
grupy muszg zosta¢ zapewnione zréznicowane positki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia wykonawcy specyficznych wymagan
zywieniowych w zakresie serwowanego menu, m. in. mozliwo$¢ wyboru positku
wegetarianskiego.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wylacznie przy
uzyciu produktéw spelniajacych normy jakosci produktow spozywcezych, przestrzegania
przepiséw prawnych z zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych
zgodnie z dnia 23 sierpnia 2006 o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. nr 171 poz.
122578 7m.).

Positki nie moga by¢ wykonane z produktdéw instant (np. zupy. sosy w proszku itp.) oraz
produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi zgodnie z harmonogramem
(harmonogramu, daty i godziny realizacji ushugi okresla Zamawiajacy a Wykonawca
zobowigzany bedzie do bezwzglednego dostosowania si¢ do wskazanych terminow
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$wiadczenia ustugi). W celu realizacji projektu zgodnie z harmonogramem wymagany jest
wysoki poziom dyspozycyjnosci Wykonawcey.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji ustug w niepelnym wymiarze. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci zamawianych positkow. Z tego
tytutu wyklucza si¢ jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.
Wyzywienie zostanie rozliczone na podstawie faktycznej liczby oséb korzystajacych z tej
ustugi.

Wykonawea akceptuje, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za rzeczywistg liczbe positkow.

Zamawiajacy zastrzega, ze w tej samej lokalizacji, jednoczesnie moze odbywa¢ sie wigcej niz
jedno szkolenie w tym samym czasie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Pozostate obowiazki Wvkonawcey:

1. Niezwloczne informowanie Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail o wszelkich
zaistniatych problemach.

Bezwzgledne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

4. Scista wspotpraca z personelem projektu.

(8]

Proponowana cena musi zawieraé wynagrodzenie za przeprowadzenie przedmiotu
zamOwienia w calosci z uwzglednieniem wszystkich wymagan wraz z podatkiem VAT o ile
Wykonawca ma obowigzek jego stosowania przy ustudze, ktéra bedzie szacowana oraz wartos¢

brutto zamdwienia ogdtem. Liczba uczestnikdw moze ulec niewielkiej zmianie.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie sg powigzani osobowo
lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnoscei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.

ab'

" JOPR

TARNORRZEG

Kod CPV:
*  55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow,
®  55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow,

Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

- Potencjat techniczny

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca zlozy os$wiadczenie, ze
dysponuje potencjatem technicznym niezbgdnym do wykonania zamdwienia na zasadach
wskazanych w zapytaniu ofertowym (wzér o§wiadczenia stanowi zatgeznik nr 2 do Zapytania

ofertowego).
- Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca ziozy o$wiadczenie, ze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia na zasadach wskazanych
w zapytaniu ofertowym (wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania

ofertowego).

Klauzula spoleczna

Zamawiajacy przy udzielaniu zamowienia na zakup ustug bedzie stosowal klauzule
spoteczne, okreslone w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy naklada na Wykonawce wymog zatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamOwienia co najmniej 1 osoby bedacej w trudnej sytuacji na rynku pracy (osoby
bezrobotnej lub mlodocianej w celu przygotowania zawodowego, osoby niepeinosprawnej,
bezdomnej realizujacej indywidualny program wychodzenia z bezdomno$ci, uzaleznionej od
alkoholu po zakoniczeniu programu psychoterapii w zakladzie lecznictwa odwykowego,
uzaleznionej od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych po zakonczeniu programu
terapeutycznego w zakladzie opieki zdrowotnej, chorej psychicznie, zwalnianej z zakladow
karnych, uchodzcow realizujgcych indywidualny program integracji).

Dokumentowanie zatrudniania ww. oséb, odbywac sie bedzie na podstawie pisemne]
informacji sktadanej przez wykonawce (obejmujacej takze podwykonawcg) raz ze ztozona

oferta w postgpowaniu.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji ww. obowiazku.

Z tytuhu nie spelnienia wymagan dotyczacych zastosowania klauzuli spolecznej (takze przez
podwykonawce) Wykonawca zobowiazany bedzie do zaplaty kary umownej w wysokosci

500,00 PLN, niezaleznie od kar umownych przewidzianych w umowie.

5. Sposbb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskac osobiscie w siedzibie

Zamawiajgcego. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa pracownicy biura
projektu: Aneta Luchowska, Agata Rybka, tel. 15 822 60 97 wew. 301, email: arybka@mopr.pl lub

aluchowska@mopr.pl

6. Termin realizacji zamdéwienia: od 23 lipca 2018 r. do 30 listopada 2018 r.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferty mozna sktadaé droga elektroniczng na adres mopri@mopr.pl lub osobiscie lub droga pocztowa
w Kancelarii Ogdlnej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, ul. Kopernika 3, 39-400 Tarnobrzeg,

w kopercie opisane;j:

Dostarczenie cateringu podczas szkolen realizowanych w ramach projektu pn. ,,Grunt to

Rodzina”, wspoélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os

Priorytetowa VIII Integracja spoleczna, Dzialanie 8.4 Poprawa dostepu do uslug wsparcia

rodziny i pieczy zastepczej

8. Termin skladania ofert — do dnia 20.07.2018 r., decyduje data wplywu oferty do siedziby

Zamawiajacego.

9. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

— zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego

postepowania;
— nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow

oceny ofert:
— cena wykonania zamodwienia (brutto) — waga kryterium 100%

10. Warunki ptatnosci: przelew 30 dni

-
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11. Sposdb przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
b) oferte nalezy sporzadzi¢ wylacznie na formularzu dotaczonym do niniejszego pisma.

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana wykonawcom sktadajgcym oferty

w przedmiotowym postgpowaniu w terminie 14 dni od dnia skiadania ofert.

13. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,

ktdrego oferte¢ wybrano.

14. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie z siedziba w Tarnobrzegu 39-400, przy ul. Kopernika 3.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail: iod@mopr.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych stanowi rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE art. 6 litaib.

Dane osobowe beda ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a takze podmiotom
przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow.

Dane osobowe wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie
15 lat (zamdéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw UE) poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po zakoriczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza
wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu.

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych, prawo sprostowania danych,
ich usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktérej dane dotycza przyshuguje prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich nie podanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu

dokonanie oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy
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do nalezytego wykonania zaméwienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

15. Uwagi koncowe

b

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu zaproponowat kolejna najnizsza ceng.

3. Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

— Dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie
sktadania ofert. Zmieniona tre$¢ zapytania ofertowego bedzie wiazaca dla
Wykonawcow.

— Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

—  Odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegdlnoscei, jezeli:

a. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zawiera bledy w obliczeniu ceny,

c. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

d. odrzucenia oferty niekompletnej, nie zawierajacej wymaganych, zalacznikow,
dokumentow, o$wiadczen, bez uprzedniego wezwania wykonawcy do
uzupekienia dokumentu

—  Uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, w szczegdlnosci, jezeli:

a. nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cenanajkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

d. postepowanie jest obarczone niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgcg
prawidlowg realizacje zamowienia.

—  Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

—  Wylacznej interpretacji zapiséw niniejszego postepowania.

—  Zadania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikajacych z jego oferty.

—  Sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow
dokumentdw, wykazow, danych i informacji.

—  Nie zwracania zlozonych przez Wykonawcoéw dokumentéw w ramach niniejszego
zapytania ofertowego.

—  Zwrocenia sic do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie, jesli uzna, iz oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Cene uznaje si¢ za razgco
niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Wyjasnienia winny by¢
przedstawione przez Wykonawce w okreSlonym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
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Projekt ,,Grunt to Rodzina” wspétfinansowany jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego.
zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

—  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ udzielenia wybranemu w wyniku
przeprowadzonej procedury wyboru Wykonawey zamdwienia uzupeiniajgcego
w wysokosci do 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawarte]
z Wykonawcg w nastepstwie niniejszego postepowania, w przypadku wystapienia
stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zlozenie odpowiedzi na niniejsze zapytanie nie zobowigzuje Zamawiajacego
do dokonania zamoéwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia w sytuacji, gdy najnizsza proponowana cena

przekroczy kwote przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia.

Zalgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 O$wiadczenie o dysponowaniu potencjalem technicznym niezbednym do
wykonania zamdwienia

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Zatacznik nr 4 Os$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych

Zalacznik nr 5 Os$wiadczenie o spelieniu klauzul spolecznych przy realizacji zamdwienia

Zatacznik nr 6 Projekt umowy
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